
Tο δικηγορικό γραφείο ΓΙΩΤΑ ΜΙΛΤΙΑΔΟΥ & ΣΥΝΕΡΓΑΤΕΣ Δ.Ε.Π.Ε. στη Λευκωσία ζητεί να 
προσλάβει άμεσα άτομο για την θέση Γραμματέα για part time εργοδότηση (09:00 – 13:00). 

Απαραίτητα προσόντα: 

 Τίτλος ή πτυχίο κολλεγίου για γραμματειακές σπουδές. 

 Άριστη γνώση της Ελληνικής και Αγγλικής γλώσσας (γνώση περισσότερων γλωσσών θα 

θεωρηθεί επιπρόσθετο προσόν). 

 Άριστη γνώση χρήσης προγραμμάτων ηλεκτρονικών υπολογιστών (Word, Excel, 

Outlook και Internet). 

 Γνώση βασικών αρχών λογιστικής γραφείου. 

 Ακεραιότητα χαρακτήρα, εχεμύθεια, επαγγελματισμός. 

 Οργανωτική ικανότητα, τήρηση χρονοδιαγραμμάτων,  ικανότητα να εργάζεται υπό πίεση. 

 Ευγένεια και επικοινωνιακή δεξιότητα. 

 Υπευθυνότητα και επαγγελματισμός. 

 Η δικηγορική πείρα, η γνώση στενογραφίας καθώς και  ο χειρισμός του προγράμματος 

ΖΥΓΟΥ,  θα θεωρηθούν επιπλέον προσόντα.  

Ο μισθός θα είναι αναλόγως προσόντων. 

Βιογραφικό σημείωμα παρακαλούμε όπως αποστέλλεται μέσω ηλεκτρονικού ταχυδρομείου στη 
διεύθυνση: ymiltiadou@cytanet.com.cy ή μέσω τηλεομοιότυπου στον αριθμό: 22313837. 
 
Τηλέφωνα Επικοινωνίας: 22498134, 22495374. 
 
Οι αιτήσεις θα τύχουν πλήρους εμπιστευτικότητας. 

 

 

 

 

mailto:ymiltiadou@cytanet.com.cy

